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ACTA REUNIÓN  
OPERATIVA 19-06-2026 



DD MM
19 6

Si no maneja consecutivo 
coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: PRESENCIAL AA
ACTA No. 2026

LUGAR: PLAZA DE LOS ARTESANOS HORA DE INICIO: 1230 HORA FIN: 2:00 p. m.

ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

CAROLINA SANCHEZ GESTORA

ORDEN DEL DIA 
1. SALUDO 4. ENTREGA DEL INFORME

2. ENTREGA DE PRENDAS INSTITUCIONALES 5. CUALIFICASIONES DEL 22 AL 30 DE JUNIO

3. REVISIÓN DEL SIM 6.

TEMAS TRATADOS 
1. Se inicia la reunion con un saludo general, se dan algunas generalidades y preside la reunion la gestora Carolina

 Sanchez, se hace tambien una reflexión frente a la puntualidad en reuniones y en las asistencias a las instituciones

 educativas, esto con el fin de mejorar en los impactos que corresponden en cada colegio generando mayor compromiso

2. Se realiza la entrega de las prendas institucionales por parte de gestores y formadores, en el grupo estan los formado

res de los colegios Federico Garcia Lorca, San Cayetano y Nueva Esperanza. Dos formadores Johan Daniel Molina 

Hoyos y Nelson David Rodriguez no lograron realizar la entrega porque tenian elementos faltantes y deben presentar

 denuncia para lograr el paz y salvo. Los formadores quedan comprometidos para entregar el correo de respuesta hoy.

3. Se realiza una revison general del SIM en cuanto a clases y asistencias, la mayoria de los formadores tiene el SIM 

al dia, solo la formadora Jessica Suarez presenta un inconveniente y es que subio la asistencia del dia 19 de junio

sin colocar la novedad del porque no hubo clase. La gestora Carolina hace una retroalimentacion frente al

tema de mantener el SIM al dia ya que es a traves de la plataforma que se lleva registro y trasabilidad de l impacto

que se realiza en cada una de las instituciones, se recuerda a los formadores que cuando la secion no se realiza

por algun evento del colegio o un inconveniente general se debe reportar la novedad en el SIM dejando la observacion 

correspondiente al motivo por el cual no se ejecuto dicha sesion . Finalmente queda el compromiso por parte de la 

gestora para entregar el reporte SIM el dia de hoy 19  de junio en horas de la tarde, esto con el fin de lograr avanzar 

con el informe. Se solicita a los formadores que luego de la entrega del reporte SIM este debe ir firmado por cada uno.

4. Se inicia el tema del informe con generalidades sobre su diligensiamiento y sobre la fecha de entrega la cual queda

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2

12:00 M

Carolina Sanchez
REUNION OPERATIVA



TEMAS TRATADOS 
pactada par el domingo 21 de junio a las 5pm esto con el fin de lograr la revision de los mismos y generar las 

correpciones que se deban en realizar entre el 22 y 23 de junio. Para este informe se debe entragar la planilla de mayo 

y la de junio, en la plataforma del informe se sube la fecha de la planilla de mayo y en el pdf se anexa la planilla 

de junio. Se da la directriz de anexar los excel de los test que se realizaron en cada una de las instituciones educativas

recordando que esta informacion debe ir en la obligacion numero cinco. Se habla sobre la entrega  y parametros a tener

en cuenta para la entrega del informe final, este informe engloba todo lo realizado durante la ejecucion del contrato es un

resumen general de lo realizado en cada una de las instituciones educativas desde abril de 2025, que fue la fecha

en la inicio el presente contrato, es importante tener en cuenta que en cada obligacion según corresponda esta debe 

presentar un relato mes a mes de la ejecucion del proyecto, por ejemplo en la obligacion uno se debe observar 

la trasabilidad de de cada clase mes a mes , ubicando grupos del 2025 y del 2026, en la obligacion en la que se 

registran las reuniones debe ir especifico todas las reuniones que se realizaron mes a mes durante la ejecucion total del 

contrato, este informe se realiza manual, la gestora Carolina entrega el formato para realizar el informe final,

en los respectivos grupos de cada institucion. Se cierra el tema de informe recordando que en la obligacion diez del infor

me se debe anexar el paz y salvo de la entrega de carnet y uniformes. Tambien se recuerda la importancia de entregar 

a tiempo el informe para asi lograr un pago oportuno. 5. Para el cierre de la reunion se menciona que del 22 de junio al

30 de junio los formadores tendran una jornada de cualificaciones la mayoria en la casa del adulto mayor en el parque el

tunal en un horario  comprendido entre las 8 am y la 1:30 pm, se sugiere asistir con ropa comoda e hidratracion. Finaliza

la reunion con un espacio para inquietudes o dudas, sin embargo toda la informacion fue clara y todos los formadores

expresan que saben que deben hacer.
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SI x

COMPROMISOS 
TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 

PARA SU REALIZACIÓN

Entrega del informe Formadores 21/06/2026

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 
¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representante del la IED) Nombre, firma y
cargo

Se anexa listado de asistentes

Siendo las ______________ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:
PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: HUGO ANDRES FLOREZ TIQUE

NOMBRE Carolina Sanchez NOMBRE 

CARGO Gestora IDRD CARGO 
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Yenny Gaona
Resaltado
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